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Dia’s kopiéren en verplaatsen

Diasorteerderweergave
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Je kunt dia’s verplaatsen door te slepen.

Als je de dia versleept en de <Ctrl>-
Qets indrukt, wordt de dia gekopieerd.

Dia’s invoegen en verwijderen

A Hiermee maak je een nieuwe dia op de plaats
waar de cursor staat.

Niewuwe Hiermee kun je zelf de indeling kiezen van de

L"n\diadie je invoegt.

Met de <Delete>-toets verwijder je geselecteerde dia’s.

Tekstvakken invoegen en verwijderen

INVOEGEN
D@Onlineafbeeldingen L_'<-->\-' Vormen - 3 £ A E;'l;.
| ¢ = [ J 5

= &4 2chermafbeelding - P|:| Srmartirt ) ]
Rfbeeldingen Apps Koppelingen Opmerking = Tekstvak Koptekst en WordArt
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Afbeeldingen Illustraties Opmerking/\ Tekst
Klik op de knop en sleep een
tekstvak op de dia.
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Tekstvak draaien en vergroten/verkleinen
/ffDraaigreep, om het tekstvak te draaien.
|

: Dit is een tekstvak : Formaatgrepen. Versleep ze om het vak
groter of kleiner te maken.

Een geselecteerd tekstvak kun je verplaatsen door het te verslepen.

Je verwijdert een tekstvak met de <Delete>-toets.

Afbeeldingen invoegen en verwijderen

Afbeelding invoegen

INVOEGEN

Klik hierop om een afbeelding in te

E L& Onlin voegen die op je computer staat.

= &4 Schermafbesorme—
Afbeeldingen

—T

@l Fotoalbum - 1 I Grafiek

Afbeeldingen Illustraties

Het venster Afbeelding invoegen komt in beeld:
] Afbeelding invoegen

G
Organiseren v Nieuwe map = > ([
- -
[ Microsoft PowerPc‘*’ Afbeeldi ngen
Uoarbaelden van afbeeldingen

Selecteer de juiste map
en het juiste bestand.

Rangschikken op: Map ¥

[=| Afbeeldingen
;‘I Documenten
JV Muziek
E Video's

Vuurtoren Pinguins

1M Computer
£ Lokale schijf (C:)
e FLASHMODULE (
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Bestandsnaam: Alle afbeeldingen v]

Invoegen Iv] [ Annuleren ]
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Ook met de knop E op een dia met een speciale indeling kun je een afbeelding
invoegen.

Met <Delete> verwijder je afbeeldingen.

Onlineafbeelding invoegen
INVOEGEMN

E.Onlineafbeeldingen
C

Hiermee voeg je afbeeldingen van

= &4 schermafbeelding - F|:|Sr"r1art-r1\rl: Internet in.
Afbeeldingen
@Fotnalbum - 1 I Grafiek
Afbeeldingen Illustraties
Afbeeldingen invoeger

b Zoeken in Bing Image

2 vuurtoren
Zoeken op internet
Facebook

n Wij kun helaas geen verbinding maken g
Face Wilt u de verbinding herstellen?

Typ hier een trefwoord en
OneDrive - Persoonlijk druk op de <Enter>-toets.

wimdommerholt@hotmail.com

Ook invoegen vanuit:
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X
41 TERUG NAAR SITES
5 Zoeken in Bing Image Kies een illustratie en klik
1330 zoekresultaten voor vuurtol daarna Op | nvoegen'

[»

Zoekresultaten zijn afbeeldingen die in licentie worden verstrekt door Create Commons. Lees de

elke afbeelding die u wilt gebruiken en controleer of u zich hieraan kunt houden. Toon alle web-

Selecteer een of meer items Invoegen Annuleren

Ook met de knop l—_ﬁ‘“ op een dia met een speciale indeling, kun je een illustratie
invoegen.

Vormen invoegen en verwijderen

INVOEGEN
[ Onlineafbeeldingen i
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@IFotnalbum - -

Klik hier om vormen
te kunnen kiezen.

Afbeeldingen Illustraties




© INSTRUCT Samenvatting Praktijk PowerPoint 2013/2016, H2

@
VYormen

-

Laatst gebruikte vormen
E~~O0O0OAL LG
CRRTANE SR I

Lijnen
SNSNTLL T L LNNG%
Rechthoeken

N Y L ) B O )

T;TEEQQ 27010 /ﬁt zijn de Vormen uit de
@GtodOr Ly oo in categorie Basisvormen.

m[CISINFICIVAN R el T
OG0 ) e

Blokpijlen

DEGTOTH DRSS
€ dUARsD > RN
TR

Vergelijkingsvormen

TR =g

Stroomdiagram
OC0<oOo0lgeodayu
COON@B X ¢ AVAD
Qs00o

Sterren en banners
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Selecteer een vorm en teken deze via slepen.
Een vierkant maak je door een rechthoek te slepen met ingedrukte <Shift>-toets.

Een cirkel maak je door een ovaal te slepen met ingedrukte <Shift>-toets.

Aan bijna alle vormen
Dit is een vorm met tekst kun je tekst toevoegen.

Een geselecteerde vorm verwijder je met de <Delete>-toets.
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WordArt invoegen en verwijderen

INVOEGEN
Klik hierop om WordArt-
| 2 D 4‘/J:kst te kunnen kiezen.
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Klik op een opmaak
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Typ hier uw ﬁ%@kgﬁ
Typ hier de tekst. ]

OPMAAK
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cnelle = _BMF  yiezen.
stijlen ~
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[A \  Schaduw r
g\

B\ Weerspiegeling » ﬂik op een categorie om een j

_— vervolgkeuze te maken.
[ \
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fB\ Schuine rand r

LX 3D-draaiing b

dhu Transformeren »
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De vorm van een WordArt pas je aan via:

¥ Vormeffecten =

| Vooraf ingesteld »

Schaduw k

| | Weerspiegeling *

Gloed 3

Vioeiende randen *

| Schuine rand k

3D-draaiing k

i

gt zijn de mogelijkheden.

Met de <Delete>-toets verwijder je een WordArt-tekst.
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SmartArts invoegen en verwijderen

Met een SmartArt kun je tekst op een andere manier presenteren.

INVOEGEMN
[.& Onlineafbeeldingen )
= [ 1

= &4 schermafbeelding ~
eeldingen

Klik hier om het venster SmartArt

Yormen Smartirt Grafiek —a.fbeeld|ng k|ezen te Openen

@l Fotoalbum - -

Afbeeldingen Illustraties

Je kunt ook op een dia met een indeling waarmee je objecten kunt toevoegen, klikken

=

op
SmartArt-afbeelding kie: . . )
- Kies hier een afbeelding.
—_ N
Alles [=1= |:||:| — =
= L = & s —
¥ Proces
. == 0 T o |
%Wf Cyclus =—— HE SN
N = =
40 Higrarchie
Ed Relatie ::=|::=| E;Q) Sl
f;]} Matrin : : Q) = —
Piramid ==
é |ram|-e o-e-o- O @ @- El Horizontale lijst met afbeeldingen
Afbeelding - I =] [=)[=] Gebruik dit diagram om niet-sequentiéle
- of gegroepeerde informatie weer te
@ Office.com m OOO 0= = geven, waarbij de nadruk ligt op
— E—: verwante afbeeldingen. In de bavenste
iii o s = = ;t:;rT:ar:tsI;unnen afbeeldingen worden
= (T=1 D= EET -
Kies hier een categorie. o re——

Je kunt tekst aan een vorm toevoegen door erop te klikken:

Typ hier uw tekst o

* [Tekst = [Tekst]

® [Tekst]
® [Tekst]

& [[ekst]

. [Tekst]

Verticaal vak-lijst...
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Vormen aan de SmartArt toevoegen doe je hier.

% HULPMIDDELEN VOOR SMARTART

ONTWERPEN OPMAAK
] Vorm toevoegen +— R o o 7 .
[ Vorm erna invoegen Omlaag verplaatsen . =] Loy
B B 2v. hi links —| | Kleuren Afbeelding  Converteren
¥ Vorm ervoor invoegen <V s L wijzigen - opnieuw instellen
Afbeelding maken SmartArt-stijlen Beginwaarden

Met de <Delete>-toets verwijder je een SmartAurt.

Video invoegen

S| R Y T SO 5 4% agw
;ei:\:'e Ta'bel Afbeeldingen S Fotoalbum - Vorcnen SmartArt Grafiek .’Mijn apps ~ Opmerking | Tekstvak K‘?g;;k:;;n WordAnE:El Vergevluking
Dia's | Tabellen Afbeeldingen Dlustraties Apps Koppelingen | Gpmerkingen Tekst Symbolen 2 Onlinevideo..
D Video op mijn pc
s . : Klik hier om een video in te
Via Video op mijn pc... open je
: : voegen.
het venster Videobestand invoegen.

Selecteer daar het bestand dat je wilt invoegen en klik op Invoegen..

Op de dia zie je een filmvenster met een recorderbalk:

4 4 = 00:0000 o

Verplaat het venster of maak het groter/kleiner.

Via Onlinevideo... open je dit venster:
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Video invoegen

& OneDrive - Persoonlijk Binderen v
wimdommerholt@hotmail.com
v YouTube
Tube De grootste community in de wereld voor het delen

van video's.

Via de insluitcode van een video
Plak de insluitcode om een video van een website
in te voegen

het vergrootglas.

N
Typ een zoekopdracht en klik op

Audio invoegen

INVOEGEN |
7‘ [ Onlineafbeeldingen r! ) P )
| O [=] I I o Store ; ))
. - @+ Schermafbeelding - . B 3l o N N
Nieuwe | Tabel | Afbeeldingen = Vormen SmartArt Grafiek L] Mijn apps - Opmerking | Tekstvak Koptekst en WordArt 5 Vergelijking Video | Audio
dia~ =] Fotoalbum ~ - voettekst 2 - - -
Dia's | Tabellen Afbeeldingen lilustraties Apps Koppelingen | Opmerkingen Tekst symbolen

Me i Online-audio...
-

Via Audio op mijn pe... open je Klik hier om geluid in te voegen.

het venster Audiobestand invoegen.
Selecteer daar het bestand dat je wilt invoegen.

Op de dia zie je een luidspreker met een recorderbalk:

4 I+ 000000 o3

Verplaats het venster of maak het groter/kleiner.

-10 -

2 Audio op mijn pc...

Audio opnemen...




